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قبل تجهيز موقع المقهى: طابق النشاط والموقع والكيان والتوقيع
قطاع الشركات | ورقة تحضير عامة | ٢ نوفمبر ٢٠٢٦

قبل اعتماد تصميم التجهيز أو الالتزام بتنفيذه، اجمع ملفا واحدا يوضح ما سيحدث فعليا في الموقع، ومن سيشغله ويتعاقد بشأنه، وما تثبته
مستندات الموقع وصلاحية الموقع. الهدف إظهار الاختلافات والأسئلة مبكرا؛ هذه الورقة ليست قائمة تراخيص مكتملة، ولا موافقة على

أعمال التجهيز أو إذنا بالافتتاح. تختلف المتطلبات بحسب النشاط والموقع والكيان، وتراجع مع الجهات المختصة قبل الاعتماد عليها.

١ / صف العمل الفعلي

اكتب عنوان الموقع ووحدته، ومن سيشغله، وما سيجري فيه: تقديم مشروبات أو طعام، إعداد أو تخزين، تحميص أو إعادة تعبئة، وتوصيل أو
استيراد إن وجد. قارن الوصف بالنشاط المثبت في المستخرج والترخيص والموافقات المتاحة، وسجل أي اختلاف أو إضافة تحتاج إلى

سؤال الجهة المعنية. لا تفترض أن وصف «مقهى» أو موافقة على نشاط واحد يغطي جميع الأعمال المخطط لها. تدرج هيئة الغذاء إجراءات
منفصلة للمنشأة الغذائية وإعادة التعبئة وبعض مركبات النقل والتوصيل [١].

أسئلة قبل التصميم: هل يطابق المخطط طريقة التشغيل الفعلية ومساحة التخزين والمعدات المقترحة؟ هل ستتغير الأنشطة أو الجهة المشغلة بعد
توقيع الإيجار؟ ما الموافقات أو مراجعات الموقع والسلامة المطلوبة لهذا النشاط والموقع تحديدا؟ لا تحسم مستندات ملف واحد هذه الأسئلة

تلقائيا.

٢ / ضع مستندات الموقع والكيان جنبا إلى جنب

اجمع عقد الإيجار ووصل الإيجار والمخطط أو الكروكي وبيان الرقم الآلي، وما يتاح من مستندات البلدية والترخيص التجاري. اجمع كذلك
عقد تأسيس الشركة ومستخرج وزارة التجارة والمستندات الحالية للكيان المشغل. قارن الاسم والصفة والعنوان ورقم الوحدة والرقم الآلي

والنشاط بين الوثائق، ودون الاختلافات وتواريخ المستندات قبل اعتماد أي نسخة. إن كان المستأجر أو المتعاقد أو المشغل شخصا مختلفا،
فحدد العلاقة والمستند الذي يفسرها واطلب مراجعة أثرها؛ لا تفترض أن اختلاف الأسماء يعالج تلقائيا أو أنه يمنع المشروع بذاته.

تطلب استمارة هيئة الغذاء المنشورة بيانات منها طلب البلدية ورقم الترخيص التجاري والرقم الآلي، وتعرض حقولا للإيجار والوصل
والترخيص ومستخرج التجارة وعقد التأسيس وهوية الممثل القانوني، وأخرى لاعتماد التوقيع والكروكي والحقل المسمى «إعلان البلدية»

[٢]. تشير ورقة الهيئة للمنشآت الغذائية المنشورة في ٢٠٢٣ إلى مستندات مماثلة وإلى تقديم المعاملة من صاحب الشأن أو بتوكيل أو هوية
مندوب معتمد [٣]. هذه مصادر تحضير منشورة وليست تأكيدا لاكتمال الشروط الحالية أو انطباق كل حقل على كل حالة.

٣ / اعرف من يلتزم ومن يوقع

حدد الطرف المقترح في عقد الإيجار وعقد التجهيز وطلبات الجهات، والجهة التي ستشغل الموقع. اجمع ما هو متاح من عقد التأسيس
وتعديلاته، والمستخرج، واعتماد التوقيع أو التفويض أو الوكالة ذات الصلة وهوية الممثل. تحقق من اسم الموقع وصفته ونطاق صلاحياته

ومدتها وأي قيود أو توقيع مشترك، لكل مستند على حدة. وجود اسم في نموذج أو اعتماد توقيع لا يثبت وحده سلطة إبرام كل عقد؛ تحتاج
الصلاحية إلى مراجعة الوثائق والظروف الفعلية. تعرض استمارة الهيئة حقلي اعتماد التوقيع وهوية الممثل القانوني [٢]، وتذكر ورقتها مسارات

تقديم المعاملة [٣]؛ وهما لا يحسمان سلطة التوقيع على عقد التجهيز.

قبل إصدار أمر التنفيذ: من يتعاقد مع المقاول ومن يدفع؟ هل الاسم والصفة في العرض والعقد يطابقان الطرف المقصود؟ هل يحدد العقد
نطاق الأعمال والمخططات المعتمدة وآلية التعامل مع التعديلات أو تأخر الموافقات؟ احتفظ بالمسائل المفتوحة مكتوبة وراجعها قبل

الالتزام.

٤ / ملف للمراجعة وخطوة تالية

أنشئ جدولا بأربعة أعمدة: المستند وإصداره؛ الاسم والعنوان والنشاط الوارد فيه؛ الاختلاف أو السؤال؛ والجهة أو المسؤول عن التحقق
والتاريخ. أرفق أحدث النسخ المتاحة وميز المسودات من المستندات الصادرة. تأكيد رموز الأنشطة، وصلاحية المستندات، ومتطلبات البلدية
والإطفاء والجهات الأخرى يحتاج إلى تحقق حالي بحسب الحالة. لا ترسل العقود أو الهويات أو تفاصيل خاصة في التعليقات العامة؛ شاركها

عبر قناة يتم الاتفاق عليها.

للاستفسارات الإضافية أو الإدارية، تواصل معنا. ساعات المكتب: الأحد إلى الخميس، ٩:٣٠ إلى ١٦:٤٠ بتوقيت الكويت؛ الجمعة والسبت
مغلق.
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المصادر وحدودها
تم الاطلاع على الروابط في ٢ نوفمبر ٢٠٢٦. [١] دليل إجراءات هيئة الغذاء: يصنف إجراءات منفصلة ويؤرخ الورقة المشار إليها في ٢٠٢٣. [٢] استمارة إصدار ترخيص
صحي لدى هيئة الغذاء: حقول منشورة عند الاطلاع، وقد تتغير أو تختلف بحسب الحالة. [٣] ورقة مستندات ترخيص منشأة غذائية، هيئة الغذاء: ورقة تاريخية منشورة، لا

شهادة باكتمال متطلباتها اليوم. [٤] خدمات إدارة السجل التجاري، وزارة التجارة والصناعة: مدخل للخدمات وليس إثباتا لسجل كيان معين. لا تستخلص من هذه المصادر
نتيجة قانونية تخص واقعة بعينها.
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